Obecné zastupitetvo v Gerlachove ako prislusny organ 2@ 11 ods. 4 / zak. SN
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskoraigien a doplnkovdalej len ,zak.c.
369/1990 Zzb.)vyd ava tento

Podpisovy poriadok obce Gerlachov

PRVA CAST
Uvodné ustanovenia

§1

Uvodné ustanovenie
1. Podpisovy poriadok je vnutroorganinau normou obce Gerlachov.
Upravuje podpisové pravo kjednotlivym pisomnostiaalistinam vyhotovenym organmi obce
a zamestnancami obce Gerlachov.
2. Zarové upravuje zasady pouzivania Gradnychiggek na obecnom Urade.

§2

Zasady podpisovania
1. Podpis sa umiasije na koniec pisomného textu spravidla vo vzdmdéntroch riadkov od posledného
pisaného riadku, ak nie je na podpis vyhradenéimgbbamostatné miesto (napr. v jednotlivych vykéazo
a sumarizénych spravach podavanych prisluSnym organom Stapméyy a pod.).
Pod vlastnorétnym podpisom musi byvypisané meno a priezvisko podpisujuceliftane jeho titulu

a funkcie.

2. Bezné pisomnosti su opatrené jednym podpisommevpodpismi su opatrené tie, u ktorych to ukladaju
osobitné pravne predpisy, prip. vnatro - orgatnganormy obce Gerlachov.
Pri jednom podpise sa podpis osoby (starostu almo@stiuje na pravu stranu pod pisanym textom.
V pripadoch ak sa vyzaduju dva, prip. aj viac psdpi(napr. overovatelia zapisnice a pod.) sa podpis
funkéne nizSieho umiestije vpravo, a podpis fudke vysSieho podpisujucehdavo pod pisanym textom.

3. Ak sa umiesiuju podpisy pod pisany text v poradi pod sebowrprje podpis funéne vysSieho a pod nim
je podpis funkne nizSieho podpisujiceho.

DRUHA CAST
Podpisovanie

§3

Opravnenie na podpisovanie

Opravnenie na podpisovanie vyplyva z jednotlivychvpych noriem (zaké. 369/1990 Zb., zak. SNR
138/1991 Zb. o majetku obci vzneni zmien adoplpkeviez zo ,StatGtu obce Gerlachov* a
»organizaného poriadku Obecného Uradu v Gerlachove®, zo ,@as&ladania s finamymi prostriedkami
obce Gerlachov, zo ,Z&sad nakladania s majetkomeolBerlachov* ako aj #alSich vnltro -

organiz&nych predpisov obce.
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§4

Starosta obce

1. Opréavnenie starostu obce podpigohgtiny vyplyva z § 13 zaki. 369/1990 Zb.
Zakladny ramec a rozsah podpisového opravneniasstanbce mozno vymedznasledovnym spdsobom:
- ako najvysSi vykonny organ obce podpisuje vS@tispmnosti, ktorymi reprezentuje obec navonok
a kona v jej mene v pravnychti@och s inymi pravnickymi, ako aj fyzickymi osobami
- podpisuje vo vzahu k Statnym orgdnom vSetky pisomnosti zasadnghoamu,
- v majetkovo-pravnych vahoch obce podpisuje v jej meng@nskopravne a obchodné zmluvy,
- podpisuje pisomnosti v konaniach na Statnych raygh, v ktorych obec vystupuje ak@astnik
konania,
- ako Statutarny organ v pracovno-pravnyctavmoch zamestnancov obce podpisuje vSetky pisomnosti
sUvisiace so vznikom, zmenou a skemim pracovného pomeru, platové zaradenia, dohody
0 hmotnej zodpovednosti, naplne prace a pod.,
- podpisuje za obec kolektivhu zmluvu za predpaklexistencie odborovej organizacie.
2. Starosta ako spravny organ &aay a poplatkovy organ v administrativnospravnyohaniach a deovych
a poplatkovych konaniach podpisuje rozhodnutdiakie vyhradené pisomnosti ato v sulade s platnou
pravnou upravou (zak. 71/1967 Zb. a zak. SNR 511/1992 Zb. v zneni zmien a doplnkov).
Tato pravomoc nie je opravneny prestima iny subjekt.
3. Starosta podpisuje pisomnosti vyplyvajace zo. 2al869/1990 Zb. vo wahu k organom obce, Utvarom
obce a zamestnancom obce (napr. obecné zagsipde hlavny kontrolér a pod.).
4. Starostal’alej podpisuje pisomnosti, ktoré majirbgpatrené podpisom starostu z osobitnych dévodov.

§5

Hlavny kontrolor obce

1. Opravnenie na podpisovanie vyplyva pre hlavriédroléra z § 18 zaki. 369/1990 Zb.

2. Hlavny kontrolér podpisuje vSetky pisomnostiisiace s vykonavanim kontroln&jnnosti, vyplyvajicej
z pbsobnosti obce (napr. kontrola pokladsich operacii, ftovnictva obce a nakladania s majetkom obce).
Hlavny kontrolér vypraciva a podpisuje odborné staska k ndvrhu rozgdu obce na ten ktorych rok
a zaveréného @tu obce pred ich schvalenim v obecnom zastlgtite.

3. Hlavny kontrolér podpisuje vSetky pisomnosti isiace s vybavovanimtaznosti na organy obce, na
podnikatéské a ostatné subjekty obce, ktorych zaklddatealebo zridovatd’om je obec.

§6

ZAastupca starostu

1. Opravnenie podpisovayplyva pre zastupcu starostu z § 13 ods. 6 &&#69/1990 Zb.
Podpisové pravo zastupcu starostu je podrobne vyemed z hadiska kompetencii v ,Statte obce
Gerlachov* a v ,Organizmom poriadku Obecného Uradu v Gerlachove*.

2. Zastupca starostu podpisuje pisomnosti smerufipeslancom obecného zastupitwa, pokidl ich
podpisovanie nie je vyhradené tymto podpisovymagatkdm inému subjektu.

§7

Zamestnanci pracujuci na obecnom Urade
Zamestnanci podpisuju:
pisomnosti vyplyvajlce z ich naplne prace aikaau starostu obce (spravy, hlasenia a pod.),
navrhy a podnety predkladané starostovi oboceeetach jeho kompetencie,
odborné posudky, vyjadrenia a odp@niia Ziadané vyhradne od zamestnanca vo veciadhgieth do jeho
pracovnej naplne.
Pracovnici Sifruju vSetky pisomnosti, ktoré fatto ich pracovnej naplne.
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Vypisy a odpisy pisomnosti, prvopisy, ktoré pmldpisané opravnenou osobou alebo osobami (ngpsyv
z uzneseni organov obce apod.) salaeej strane musia dopthistrojom vypisanou dolozkou ,Za
spravnos vyhotovenia“ a menom a priezviskom zamestnaneay ktypis alebo odpis vyhotovil.

Pod tieto Udaje sa potom zamestnanec podpiSe.

Meno, priezvisko, titul a funkcia opravnenej osokigra prvopis podpisala, sa vypiSe iba strojontopn
sa za priezvisko uvedie skratka ,v. r.” (t.j. viasti rukou).

Pravne akty obecného zastupitéstva a organov obecného zastupikstva
8 8

Uznesenia a vSeobecne zavazné nariadenia obce

Uznesenia obecného zastufstea podpisuje starosta obce (s vynimkoulpc® 13 ods. 6 zak. 369/1990
Zh.).

Spravna a Uplnog uzneseni a obsahu zapisnice z jednotlivych zasadbecného zastupligtva overuju
overovatelia, a to v rozsahu osobitnych vnutrogaorz&nych noriem obce.

VSeobecne zavézné nariadenia obce podpisujéng/ktarosta obce.

Podpis starostu sa umigage tak, ako je to vymedzené v § 2 ods. 1 a 2 tpbtipisového poriadku.
Starosta obce musi zabedpeaby na originali vSeobecne zavéazného nariadeniaryznaiené miniméalne
nasledovné Udaje:

- kedy bolo vSeobecne zavazné nariadenie vyvesemésgné na Uradnej tabuli v obci,

- kedy vSeobecne zavazné nariadenie obce nadobiirdes’ a kedy bolo schvalené.

V obidvoch tychto pripadoch musi thypopri vyzn&eni prislusného datumu aj podpis starostu obce
s uvedenim datumu, kedy doSlo k tomuto vyemiu.

§9

Komisie obecného zastupitiéstva

Uznesenia komisii obecného zastujgitea podpisuje zasadne predseda komisie spolwrar#iom
prislusnej komisie, v pripade ich nepritomnostidseglom povereny poslanec obecného zastispite
s tajomnikom komisie.

TRETIA CAST

Zastupovanie
§ 10

Podpisovanie v zastupeni

Pa@as nepritomnosti zamestnancov podpisuju pisomnistipisomne povereni adeni zastupcovia.

V takomto pripade sa zastupca podpiSe a uveditkakpa z.“ (t.. v zastapeni).

Zastupca tymto svojim podpisom prebera zodpovetmoszsahu funkcie zastupovaného.

Pri viacdiovej nepritomnosti sa mdzu v zastlUpeni podpis@somnosti, ktoré su viazané naityr termin
vybavenia, pripadne ktorych vybavenie vyzaduje Bgiotreba chodu samospravy obecného Uradu.
Pri nepritomnosti, nepresahujicej jedei,d& pisomnosti v zastipeni nepodpisuju.
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STVRTA CAST
Petiatky
§ 11

Zakladné pravidla pouZivania p&iatok na obecnom Urade

1. V uradneginnosti obecného Uradu sa pouzivaju dva druldjapek, a to:
- okruhle,
- podlhovasté,
Okruhle peiatky sa pouzivaju na pisomnosti, ktoré obsahujgesenia obecného zastup#tiva alebo
rozhodnutia organu obce, alebo ktoré ogu@tdolezité skuténosti alebo opravnenia.
Podlhovasté pgatky sa pouzivaju v beznom koreSpontieam styku.
2. ZauloZenie a ochranu GradnycRkiptok zodpoveda ten, komu boli zverené.
3. Pouzivanie erbu obce je upravené ,Statlitom Geréachov" a osobitnou samostatnou normou obce.

§12

Druhy pecdiatok a ich pouzivanie

1. Vramci chodu samospravy obce sa vyuzivaju dasle druhy p&atok:
a) okruhla p&iatka s textom ,,Obec Gerlachov* a s erbom obce,
b) okrdhla peiatku s textom ,Obec Gerlachov* a so znakom Slekeprepubliky,
C) podlhovasta pgatka s textom ,Obecny Grad v GerlachovealP®59 42¢
2. Okrahla pé&iatka s textom ,,Obec Gerlachov” a s erbom obcedgav sa pouziva najma:
- na peiatkovanie pisomnosti, kde obec vystupuje ako pckénosoba (8 1 ods. 1 zak.369/1990
Zb.),
- na peiatkovanie rozhodnuti, vydanych v spravnom konandaiovom a poplatkovom konani, kde
starosta obce ma postavenie spravneho organtioaélzo a poplatkového organu,
- na peiatkovanie materialov a listin zasadného vyznamu.
Této peiatka sa pouzije vo vSetkych pripadoch, kedy pagdeipisomnosti zastupca starostu.
- na peiatkovanie pisomnosti obecného zastupitea vydavanych v sulade s jeho kompetenciami —
najma podia 8 11 ods. 4 z4k. 369/1990 Zb. , najma:
- uznesenia obecného zastufstea,
- zapisnice zo zasadnuti obecného zastigtita,
- v8eobecne zavazné nariadenia obce,
- obecné vyznamenania a ceny a pod.
- na peiatkovanie listin a podkladov pre styk sipgnymi a bankovymi Ustavmi Slovenskej republiky.
3. Okridhla pé&iatka ,Obec Gerlachov* so znakom Slovenskej repyblsa pouzije pri vydavani aktov
samospravy v oblasti prenesenej posobnosti zo Statbec.
4. Podlhovasta peatka s textom ,Obecny Grad v GerlachovelFI59 42“ sa pouziva na pisomnosti vydavané
tymto orgdnom v sulade s platnou pravnou Uprav®d6 ods. 3 zaki. 369/1990 Zb.
Sem mozno zahripredovsSetkym:
- pe&iiatkovanie listin a pisomnosti potrebnych pre vmitcchod samospravy obce a obecného Uradu,
- pe&iiatkovanie listin a pisomnosti smerujlcich navonkidle sa nevyzaduje pouzitie inejcaky
obce,
- pre poStové &ely (peiatkovanie obalok a pod.).
5. Okrahlu péiatku Obec Gerlachov s erbom obce atextom , stafo, pouZziva vyltine starosta obce
najma pri finadnych prevodoch / bankové operacie apod. /.
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PIATA CAST

Spolatné a zaveréné ustanovenia
§13

Spolaéné ustanovenia

1. Podpisujuci zamestnanec schya obsah pisomnosti a zodpoveda za sprdvneSenia v konkrétnej veci
a dobsledky, ktoré z tohto rieSenia vyplyvaja.
Zodpovednos za Skody a dosledky zavinené prelaeim pravomoci pri podpisovani nesie zamestnanec,
ktory pisomnos podpisal, a to v rozsahu stanovenom najma Zakommjkace.

2. Spracovafiepisomnosti zodpoveda podpisujicemu za formalneca spravnom pisomnosti.
Priezvisko spracovafe sa vzdy vypiSe strojomPavom dolnom alebo hornom rohu na prvej strane
pisomnosti nasledovnym spésobom: ,Vybavuje: mepaezvisko zamestnanca“.

3. Podpisovaniediovnych dokladov obce upravuje samostatny predpie o

§14

Zavereéné ustanovenie

1. Tento podpisovy poriadok schvalilo Obecné zasilgivo v Gerlachoveith 13. 12. 2007.

2. Zmeny a doplinky tohto poriadku sclivge Obecné zastupltstvo v Gerlachove .
Zmoadiuje sa starosta obce, aby v pripadochi’ k¢ to vyziada situacia alebo ind poZiadavka, uprav
podpisovanie odchylne od tohto podpisového poriadkitom vSak nesmie ddjsk poruseniu platnej
pravnej Upravy.
Starosta obce je povinny takito odchylkw’ dahvali’ obecnému zastuplistvu najneskér do 6 mesiacov,
v opa&nom pripade strac&imnog’.

3. Tento Podpisovy poriadok obce Gerlachov nadoBditmos’ diiom 01.01.2008.

Ing. Michal RySa
starosta obce Gerlachov
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