Starosta obce Gerlachov sulade s ust. § 13 odds@.) a pism. e/ zakona SKR
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskoswmtipisov na zéklade ust. § 11 ods. 8
zak.¢. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisia@ oznamovanim protispoknskej
¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonovvya atuto

SMERNICU

o niektorych opatreniach savisiacich s oznamovanimprotispolo¢enske;

¢innosti v obci Gerlachov

8§81
Uvodné ustanovenia

1. Téato smernica upravuje v sulade so zakoror®07/2014 Z. z. o niektorych opatreniach
suvisiacich s oznamovanim protisp@@askejcinnosti a o zmene a doplneni niektorych

zakonov podrobnosti o:
a) podavani podnetov,

b) preverovani podnetov a opravneniach zodpovedsepy pri preverovani

podnetov,

¢) zachovani ndhanlivosti o totoZnosti osoby, ktora podala podnet,

d) evidovani podnetov,

e) oboznamovani osoby, ktora podala podnet, ®#igsin jeho preverenia,
f) spracavani osobnych Udajov uvedenych v podnete.

2. Tato smernica sa vahuje na obec Gerlachov, na rodppwé a prispevkové organizacie

v zriadovatd’skej pésobnosti obce Gerlachov.
§2
Zé&kladné ustanovenia

1. Na (&ely tejto smernice sa rozumie:

a) oznamovatdom



b)

d)

I. je fyzicka osoba, ktorej zamestnavai® je Obec Gerlachov, a ktora v dobrej
viere urobi oznamenie, podanie alebo podnet o pdcpeotispol@denskej
¢innosti protipravnym konanim svojho zamestnakeate

ii. blizka osoba, oznamovdite poda pism. a) bod i), ak je v pracovnopravnom
vztahu k tomu istému zamestnavate

oznamenim uvedenie skutmosti, o ktorych sa dozvedela v suvislosti s vykono
svojho zamestnania, postavenia alebo funkcie, éktmbzu vyznamnou mierou
prispie¢’ alebo prispeli k objasneniu zavaznej protispefskej cinnosti alebo k
zisteniu alebo usvedniu jej pachatia,

anonymné oznamenie, podanie a podnet,ktorych nie je uvedené meno, priezvisko
a adresa pobytu osoby, ktora ho podava.

podnetom

I. oznamenievratane anonymného oznamenia,

i. neanonymné podaniefyzickej osoby o inej protispotenskej ¢innosti ako
zavaznej protispolenskej cinnosti, o ktorej sa dozvedela v suvislosti s
vykonom svojho zamestnania, povolania, postavdelzogunkcie,

konanim v dobrej viere sa na Gely tohto zakona rozumie konanie osoby, ktora
vzhladom na okolnosti, ktoré su jej zname, a vedomésdré v tomcase ma, je
presvedend o pravdivosti uvadzanych sk&nosti; v pochybnostiach sa konanie
povazuje za konanie v dobrej viere, kym sa neprazik@ak.

Na (tely zakona¢. 307/2014 Z. z. v obci Gerlachov plni Ulohy zodgdwe] osoby

hlavny kontrolér obce. Hlavny kontrolér pini Glolzpdpovednej osoby aj vo tahu k

rozpaitovej organizacii alebo prispevkovej organizéciiprk su v zridovatd'skej

posobnosti obce Gerlachov.

Moznog’ ohlasové protispol@enskucinnog’ priamo prokuratire tym nie je dotknuta

83
Podavanie podnetov

Podnet mozZno podgisomne, Ustne do zaznamu, telefaxom alebo elekkou posStou.
Z podnetu musi vyplyta
a) predmet podania a
b) pri neanonymnom podnete meno, priezvisko a adresby) ktora
podnet podala.



. Pisomny podnet mozno pata

a) posStou zodpovednej osobe na adrese: Obec Gerlachov,Hla¥0a
05942 Gerlachov,

b) osobnena podatkni obecného Uradu alebo hlavnému kontrolérovi, na
adrese: Obec Gerlachov, Hlavna 110, 059 42 Gearlach

c) elektronickyna mailovl adresstu@obecgerlachov.sk

. Podanie podnetu dstnou formou do zaznamu moZno tadskill prostrednictvom
zodpovednej osoby. O podani podnetu Ustne do zarrmupovedna osoba vyhotovi
pisomny zaznam o ustnom podani podnetu, ktory afjsah
a) datum a miesto spisania zaznamu o ustnom podanépod
b) meno, priezvisko a adresu pobytu osoby, ktorangbgodala. Na
Ziados osoby, ktora podnet podava sa tieto Udaje neuyadzaide
0 anonymny podnet
c) predmet podnetu
d) podpis zodpovednej osoby a osoby, ktora podngalpo pokid nejde
0 anonymny podnet.
. Ten kto podnet prevezme je povinny dany podnet bezodkladne odovEda
zodpovednej osobe.
. Podnety, ktoré prijala osoba odliSna od zodpovedrsgjby, je tato osoba povinna
bezodkladne postipna vybavenie zodpovednej osobe.
. Povereny zamestnanec zabe&ipezna&enie zodpovednej osoby. Spbésoby podavania
podnetov musia hyzverejnené a pre vSetkych zamestnancov pristupngklym a
beZne dostupnym spbésobom.
. Spb6sobom podavania podnetov, ktory je pristupnyh@ddin denne je elektronické

podavanie podnetov na emailovej adr@seobecgerlachov.sk.

. Podnety v uzatvorenej obalke by malithtznaenie ,Neotvard — podnet pre hlavného
kontroléra .“

§4

Preverovanie podnetov a opravnenia zodpovednej ospb

1. Na preverovanie podnetov je prislusna zodpovedolzosbce Gerlachov.

2. Zodpovedna osoba je povinna prifazdy podnet.

3. Pri preverovani podnetu sa vychadza z jeho obd&manltiadu na ozngnie podnetu.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Ak z obsahu podania vyplyva, Ze podnetom je db&’ tohto podania, pda tejto internej
smernice sa preSetri len tatag’ podania. ZvySn&asti podania sa vybavia pd prislusnej
pravnej Upravy.

Pokid’ z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o podnet’gpddjto internej smernice, ale na
vybavenie podania je prislusny iny organ, zodpodedsoba podanie bez meSkania postupi
prislusnému spravnemu organu a upovedomi o tomkimhpodnet podal.

Zodpovedna osoba je povinna preverodnet najneskér do 90 kalendarnych dni od jeljatiar.
Lehotu uvedent v ods. 6 mozno Hi] a to najviac afaldich 30 dni. O tejto skutoosti, ako

aj odovodoch prddenia lehoty je zodpovedna osoba povinna bezod&laiformova"
podavatéa podnetu, pokianejde o anonymny podnet.

V pripade, potreby doplnenia alebo ozrejmeniaawdayedenych v podnete zodpovedné osoba
bez zbyténého odkladu vyzve toho, kto podnet podal na jebplreenie alebo ozrejmenie.
Zarover urci primeranu lehotu na uskuteenie tohto Ukonu, ato tak, aby bolo mozné podnet
vybavit' v stanovenych lehotach.

Ak kdoplneniu alebo ozrejmeniu neanonymného padneedbjde v primeranej lehote,
zodpovedna osoba vyzafiaddévod v osobitnej evidencii podnetov pri vysledkweverenia
podnetu.

Pokid® podnet smeruje Wb konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutdrnemuupésvi
zamestnavata (dalej len ,dotknuty osoba"), zodpovedna osoba beytazhého odkladu
oboznami dotknutl osobu s obsahom podnetu a ungjzwyjadrit’ sa k nemu, ako aj predl@zi
doklady, pisomnostii iné informacie potrebné na djahlivé preverenie veci.

Zodpovedna osoba je opravnena Zeldm riadneho adasného preverenia podnetu v potrebnom
rozsahu poZadovainformacie a s€éinnog’ od zamestnavadta, Statutarneho zastupcu,dotknutej
osoby, rozp&tovych a prispevkovych organizacii v zf@mvatd’'skej pdsobnosti obce Gerlachov
za (telom preverenia podnetu spolu ganim primeranej lehoty na poskytnuti€isinosti.
Informécie a s€innog’ pod’a ods. 10 spidva v poskytnuti vysvetleni, zapoani podkladov

a spisov ainych pisomnych zéznamov, najntouvinych dokladov, zmliv. Neposkytnutie
poZadovanej stinnosti a informacii sa povazuje za hrubé poruSpraeovnej discipliny.

O vysledku preverenia podnetu spiSe zodpovednaagsisbmny zdznam. V pisomnom zdzname
sa zosumarizuju skutnosti, ktoré uvadza podavéitpodnetu a skutmosti, ktoré boli zistené
preverovanim podnetu a zar@ivea zodpovedna osoba vyjadri ku kaZzdej skdsti, a to

v nadvaznosti na vysledky preverenia tvrdenychahasti a z hadiska posudenia ich pravnej
relevancie vo wahu k moznému naplneniu prvku protipravnosti.

Pred vyhotovenim zaznamu o vysledku preverenia gtodnodpovedna osoba umozni tomu kto
podal podnet vyjadfisa k zistenym zaverom.

V pripade, Ze podavdigodnetu uvedie nové skudtmsti alebo so zistenymi zavermi nesuhlasi,

zodpovedna osoba sa musi s tymito skud@’ami a namietkami vysporiatiar pisomnom



16.

17.

18.

3.
4.

zazname o vysledku preverenia podnetu s uvederynslu tieto skuténosti a namietky
opodstatnené.
Podanie podnetu sa nesmiet'spgdnetom ani dévodom na vyvodzovanie désledkoarékby
podavatéovi podnetu sposobili akikeek ujmu.
V pripade, Ze sa pri preverovani podnetu preuk@mdhé podozrenie zo spichania trestného
¢inu , zodpovedna osoba je povinna fotokdpiu spast(pt’ organominnym v trestnom konani.
V pripade, Ze sa pri preverovani podnetu preuké¥edhé podozrenie zo spachania priestupku
alebo spravneho deliktu, zodpovedna osoba je péavintokopiu spisu postupiprislusnému
organu.
§5
Zachovavanie méanlivosti
Zodpovedna osoba a jej zamestnalvegé povinnipri preverovani neanonymnych podnetov
zachovavé mi¢anlivog’ o totoZnosti podavate podnetu.
Pri oboznamovani s obsahom podnetul’po8 4 ods. 10 tejto smernice je zodpovedna osoba
povinna dbd na zachovanie &nlivosti o totoZnosti podavd® podnetu a na ochranu osobnych
Udajov podla zdkona¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o emeerdoplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisoyripade, Ze z informécii, ktoré si¢ag’ou
alebo prilohou podnetu, mozno vyvtdiotoZznog podavatéa podnetu, zodpovedna osoba
s takymito informaciami dotknutd osobu neobozndripadne urobi opatrenia, ktoré znemoZnia
zistenie totoZnosti. V pripade, Ze takéto opatrexelbudy postaijlce vyzve zodpovedna osoba
dotknuty subjekt len na uvedenie, resp. predloZekiganosti nevyhnutnych na spahlivé
preverenie podnetu.
§6
Evidovanie podnetov

Obec Gerlachov je povinna viesvidenciu podnetov, ato po dobu troch rokov oda d
dorutenia podnetu.
Evidencia obsahuje nasledovné udaje:

a) datum dordenia podnetu,

b) meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktora pogaldnet; ak ide o

anonymny podnet, uvedie sa iba poznamka, Ze igd@ayanny podnet,

c) predmet podnetu,

d) vysledok preverenia podnetu,

e) datum skotenia preverenia podnetu.
Vedenim evidencie je poverena zodpovedna osoba.
Zodpovedna osoba bezodkladne zaeviduje v evideondinetov prijaty podnet priradenitfsla

podnetuCislo podnetu tvori poradowéslo poda datumu jeho doenia a rok doréenia.



8§87
Oboznamovanie s vysledkom preverenia podnetu

1. Zodpovedné osoba je povinna oznamsobe , ktord podnet podala vysledok jeho prevermn
10 dni od preverenia podnetu, ato poskytnutinorpigho zaznamu o prevereni podnetu.
Vysledok preverenia podnetu zodpovedna osoba aste odovzda oznamovéitei osobne, ak
o to oznamovatepozZiada. Oznamovdte tomto pripade prevzatie vysledku o prevereningta
potvrdi.

2. Zodpovedna osoba oznami vysledok preverenia podnatu neanonymnom podnete
oznamovatkovi na adresu, ktord oznamovhtewviedol ako adresu pobytu, ak smernica
neustanovuje inak.

3. Ak oznamovatk poZiada o zaslanie vysledku preverenia podnetathadresu ako adresu pobytu

oznamovatka, zaSle zodpovednda osoba vysledok preverenia podadito adresu.

§8
Spracovanie osobnych Udajov uvedenych v podnete
Pri spracovani podnetov sa dodrZiavaju ustanoveakenac. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych

Udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonovenizneskorsich predpisov.

§9
Zaverefné ustanovenie
1. S touto smernicou su oboznameni vSetci zamestn@bce Gerlachov, aiom je vedena
prezerna listina.
2. Ozna&enie zodpovednej osoby a spbsoby podavania podregtoxverejnené a pre vSetkych
zamestnancov pristupné obvyklym a beZne dostupgsgésobmi.

3. Tato vnutornd smernica plati od 01.07.2015.

V Gerlachove, tla 26.06.2015

Mgr. Jan Hroho
starosta obce
Prilohy k Smernici:
1. Zaznam o oboznameni zamestnancov s vnutornym seadpi
2. Evidencia podnetov

3. Evidencia zvukovych zaznamov hovorov



