Zasady poskytovania informacii

Starosta obce Gerlachov v sulade so zédkonom €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe

k informaciam a zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov

vydava

smernicu starostu ¢. 1./2009

Zasady poskytovania informacii podl’a ziakona ¢. 211/2000 Z. z.

Clanok 1

Uvodné ustanovenia

1. Obec Gerlachov (d’alej len obec) je povinna podl'a zékona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode
informécii) v zneni neskorSich predpisov (d’alej len zdkon) umoznit kazdému pristup

k informaciam , ktoré ma k dispozicii a to bez preukazania pravneho alebo iného dovodu
alebo zaujmu, pre ktory sa informéacia pozaduje.

2. Tieto zasady upravuju podmienky, postup a rozsah poskytovania informécii jednotlivymi
organizaénymi zlozkami obce.

Clanok 2
Povinné osoby
1. Osoby , ktoré s povinné spristupiiovat’ informacie si vymedzené v § 2 zakona.
2. V podmienkach obce spristupiiuji informadcie tieto organizacné zlozky obce:
a) Obecny urad a jeho utvary,
b) Zakladna skola s materskou Skolou,
c) Obecné zastupitel'stvo prostrednictvom svojho vykonného orgéanu a to
obecného uradu,
d) Spolo¢ny obecny trad,
e) Hlavny kontrolor obce.

Clanok 3
Povinné zverejiiovanie informacii
1.0Obec je povinna zverejnit’ tieto informacie:
a) spdsob zriadenia obce , jej pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktary,
b) miesto, Cas a sposob akym mozno ziskavat’ informacie, informacie o tom, kde mozno
podat’ ziadost' , navrh, podnet, staznost” alebo iné podanie,
¢) miesto, lehotu a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho presku-
mania rozhodnutia, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek , ktoré musia byt’ splnené
d) postup, ktory musi obec dodrzat’ pri vybavovani vsetkych navrhov, Ziadosti a inych
podani, vratané prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,
e) prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych obec
kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych oséb a pravnic-
kych 0s6b vo vztahu k obci, ,
f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vybera za spravne ukony a sadzobnik tthrad
za spristupniovanie informacii.
2. Obecné zastupitel'stvo prostrednictvom obecného uradu zverejiiuje nasledovné informacie:
a) terminy zasadnuti obecného zastupitel'stva,
b) zapisnice z verejnych zasadnuti obecného zastupitel’stva,



¢)
d) uznesenia obecného zastupitel'stva,
e) texty navrhov vSeobecne zaviaznych nariadeni v sulade s § 6 ods. 3  zdkona
¢.369/1900 Zb. O obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov,
f) texty platnych vSeobecne zaviznych nariadeni do 7 dni po ich schvaleni
v obecnom zastupitel'stve,
g) udaje o dochadzke poslancov obecného zastupitel'stva na rokovania do 7 dni
po skonceni kazdého zasadnutia obecného zastupitel’stva,
h) vypisy o hlasovani poslancov obecného zastupitel'stva po kazdom zasadnuti obecného
zastupitel'stva, okrem tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti.
3. Informacie uvedené v odseku 1 a 2 tohto ¢lanku sa zverejituju predovsetkym spdsobom
umoziujicim hromadny pristup — internetova stranka obce: www.obecgerlachov.sk.
4.Informécie uvedené v odseku 1 tohto ¢lanku sa zverejiiuju aj:
a) v sidle Obce Gerlachov na uradnej tabuli,
b) na vsetkych pracoviskach .
5. Informacie uvedené v odseku 1 a 2 tohto ¢lanku mozu byt zverejiiované aj v periodiku
Gerlachovsky informétor — informa¢né noviny Obce Gerlachov.
6. Povinné zverejnenie informacii podla ods. 1 a 2 tohto ¢lanku zabezpecuje:
a) na uradnej tabuli - obecny urad,
b) na internetovej stranke obce - obecny tUrad,

Clanok 4
Poskytovanie informacii na Ziadost’

1. Pisomna Ziadost’ sa prijima v podatel'ni obecného tradu ( d’alej len podateliia). Po jej
zaevidovani podatelfia postapi Ziadost’ na vybavenie vecne prislusnej organizacnej
zlozke obce. Ak bola pisomna Ziadost’ prijata na inom pracovisku, je zamestnanec,
ktory ziadost prijal, povinny ju postipit’ na zaevidovanie v podatelni.

2. Pri ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou postou je povinny ten, kto ju prijal,
postapit’ ju na zaevidovanie v podatel'ni. Podatel'fia zabezpeci d’alSi postup pri
vybavovani Ziadosti v stlade s prisluSnymi ustanoveniami tychto zasad.

3. Ziadost podant Ustne je povinny ten, kto ju prijal spisat’ na formuléri o prijati Gstnej
ziadosti podl'a prilohy €. 1 tychto zasad a zaevidovat’ ju na podatelni, ktora ju po
zaevidovani bezodkladne postlipi vecne prislusnej organizacnej zlozke obce.

4. V pripade, ze Ziadost nema predpisané nalezitosti podl'a zakona, organiza¢na zlozka
obce, ktora ziadost’ vybavuje , vyzve Ziadatela, aby neuplnt ziadost’ doplnil. Vo vyzve
na doplnenie Ziadosti ur¢i lehotu minimalne sedem dni a pouci Ziadatel'a , ako ma
ziadost doplnit. Po uplynuti lehoty vec odloZi bez vydania rozhodnutia.

5. Ak organizacna zlozka obce , ktora ziadost’ vybavuje, nema poZzadované informacie k
dispozicii, a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno informéciu ziskat, ziadost” do piatich
dni postupi a postupenie ziadosti bezodkladne ozndmi ziadatel'ovi.

6. Ziadost je potrebné vybavit najneskor do desiatich dni od jej podania. PrediZit lehotu
o najviac desat’ dni zo zavaznych dovodov méZe starosta obce. PrediZenie lehoty je
povinny ten, kto ziadost’ vybavuje bezodkladne, najneskor pred uplynutim
desat’diiovej lehoty oznamit Ziadatel'ovi s uvedenim dévodov, ktoré viedli
k predizeniu lehoty.



Clanok 5
Spristupiiovanie informacii

Informaécie sa spristupiiuji najmé astne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti
vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosic dat,
spristupnenim kopii predldh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom,
postou, elektronickou postou. Ak informéciu nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym
ziadatel'om, dohodne ten, kto Ziadost’ vybavuje so ziadatel'om iny spdsob
spristupnenia informécie.

Informacie sa spristupiiuju v stave, v akom sa nachadzaju v ¢ase ich vyziadania, bez
d’alSieho osobitného spracovania, vytvarania novych informacii a prendSania na iny
nosic.

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informadcii, ktoré uz boli zverejnené, vecne
prislusna organizacna zlozka obce najneskor do 5 dni od prijatia Ziadosti, namiesto
spristupnenia informdcii ziadatel'ovi oznami Gdaje , ktoré umoziiuju vyhladanie

a ziskanie zverejnenej informacie. Ak ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych
informécii, vecne prislusna organizac¢na zlozka obce mu ich spristupni.

Informacie spristupni vecne prislusna organiza¢na zlozka obce, ktorej bola ziadost
postipena na vybavenie z podateIne. V pripade, ak je na vybavenie Ziadosti
prislusnych viac organizacnych zloziek obce, po ziskani ¢iastkovych odpovedi
pozadované informacie spristupni obecny urad.

Informacie sa spristupiiuju :

a) bezplatne — ak uhrada materidlovych nakladov spojenych so zhotovenim kopii,
s obstaranim technickych nosi¢ov dat a s odoslanim informécie Ziadatel'ovi
nepresiahne Ciastku 0,66 Eura.

Naklady na spristupnenie informdcie pristupnou formou osobe so zmyslovym
postihnutim znésa obec Gerlachov.

b) za thradu a to v plnej vyske materidlovych nékladov — ak thrada
materidlovych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, s obstaranim
technickych nosicov dat a s odoslanim informacie ziadatel'ovi presiahne
¢iastku 0,66 Eura.

Vyska materidlovych nakladov sa vypocita podl'a prilohy ¢. 3 - Sadzobnik uhrad
nékladov za spristupnenie informdcii , ktora sa meni v zavislosti od vyvoja cien
materialovych nakladov.

Kontrolu zaplatenych uhrad nakladov za spristupnenie informacii vykonava ekonomka
obce.

Clanok 6
Vydanie rozhodnutia

V pripade poskytnutia informécie v rozsahu, spdsobom a v lehote ako uklada zakon,
urobi ten, kto poskytol informéciu rozhodnutie zapisom v spise.

V pripade nevyhovenia ziadosti hoci len s€asti , vyda Obecny trad v Gerlachove
pisomné rozhodnutie podl'a prilohy €. 2 tychto z4sad v zdkonom stanovenej lehote,
ktoré pripravi prisluSna organizacna zlozka.

Odvolanie proti rozhodnutiu podl'a ods. 2 tohto ¢lanku sa prijima na podatelni, ktora
ho posttpi po zaevidovani tomu, kto Ziadost’ vybavoval.

Organizacnd zlozka obce, ktora ziadost’ vybavovala, pripravi navrh rozhodnutia
starostu obce na zruSenie alebo potvrdenie rozhodnutia Obecného tradu, ktory prelozi



starostovi obce spolu so spisom ( ziadost,, rozhodnutie a odvolanie spolu so svojim
stanoviskom k odvolaniu, pripadne i d’al$i pisomny material ).
5. O odvolani rozhoduje starosta obce.

Clanok 7
Evidencia Ziadosti
1. Evidenciu vSetkych prijatych ziadosti o spristupnenie informacii vedie podatelia tak,
aby poskytovala udaje potrebné na kontrolu vybavovania Ziadosti a tidaje
0 najcastejSie vyZzadovanych informaciach.
2. Evidencia obsahuje:
a) datum podania Ziadosti,
b) obsah ziadosti, formu podania a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,
c) vysledok, formu a daitum vybavenia ziadosti (poskytnutie informacie, v akej
forme, rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia,
odloZenie veci, postupenie inému organu a pod. ),
d) podanie opravného prostriedku ( datum podania a vysledok vybavenia ).
3. Spis sa po vybaveni uklada na podatelni. Spis musi obsahovat’ vSetky pisomnosti
tykajice sa vybavovania Ziadosti. VSetky pisomnosti musia byt’ oznacené ¢islom
centralnej evidencie v sulade s platnym Registratirnym poriadkom Obce Gerlachov.

Clanok 8
Zavere¢né ustanovenia
1. Ak nie je v zdkone ustanovené inak, pouziju sa na konanie podl'a zdkona vSeobecné
predpisy o spravnom konani ( zakon €. 71/1967 Zb. O spravnom konani /spravny
poriadok/ v zneni neskorsich predpisov.
2. Tieto zasady nadobudaju ucinnost’ ditom 01. 05. 2009.

V Gerlachove 16. 04. 2009

Ing. Michal Rysa
starosta obce



Obecny trad v Gerlachove Priloha ¢. 1
Hlavna 110, PSC 059 42

Ziadost’ o poskytnutie informacie podP’a zakona 211/2000 Z. z. O slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych ziakonov ( zikon o slobode informacii)
v zneni neskorSich predpisov

Cislo:

Ziadost prijal:

Détum podania Ziadosti:

Sposob podania:

Oznacenie organizacnej zlozky obce , ktorej je uréena:

Oznacenie ziadatel'a:

Pozadovana informécia:

Sposob vybavenia: Ziadost vybavena — zamietnuta (Cislo rozhodnutia, dovod zamietnutia):
Naklady na uhradu:

Ziadost vybavil:

Opravné prostriedky:



Obecny urad v Ggrlachove Priloha ¢. 2
Hlavna 110, PSC 059 42

Vas list ¢islo:  /zo dia : Nase Cislo: Vybavuje:

ROZHODNUTIE

Obecny urad v Gerlachove podla § 18, ods. 2, § .... ( doplnit’ ustanovenie zakona
o slobode informécii podl'a , ktorého sa informécia nespristupni ) zékona ¢. 211/2000 Z. z.
O slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zadkonov ( zadkon
o slobode informacii ) v zneni neskorsich predpisov, v stilade so zakonom ¢. 71/1967 Zb.
O spravnom konani (spravny poriadok)v zneni neskorSich predpisov a so zdkonom ¢. ....
(doplnit’ pravny predpis, podl'a ktorého sa informacia nespristupni) rozhodol takto:

Ziadosti o spristupnenie informacie zo dnia .... podanej ....., ( pri fyzickej osobe sa uvedie:
meno, priezvisko a adresa, pri pravnickej osobe sa uvedie: nazov a sidlo), ktora sa tyka

..... (presna Specifikacia predmetu ziadosti)

sa nevyhovuje.
(sa nevyhovuje scasti).

Odovodnenie :

( Uvedu sa skuto€nosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie, akymi tivahami bol organ

vedeny pri hodnoteni ddkazov a pri pouziti pravnych predpisov, na zaklade ktorych
rozhodol).

Poucdenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni odo diia jeho dorucenia na

Obecnom urade v Gerlachove. Po vy€erpani riadnych opravnych prostriedkov je mozno toto
rozhodnutie preskiimat’ sidom.

titul, meno a priezvisko
starosta obce



Sadzobnik ihrad nakladov za spristupnenie informacii Priloha ¢. 3

Za spristupnenie informécii podl'a zdkona €. 211/2000 Z. z. O slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zédkonov ( zadkon o slobode informacif)
v zneni neskorSich predpisov sa v sulade s vyhlaskou MF SR €. 481/2000 Z. z.
O podrobnostiach thrady nakladov za spristupnenie informécii uruje thrada materidlovych
nakladov pre ziadatel’a nasledovne:

a) Technické nosice dat:

Nazov €
Disketa 3,5 0,64
Kompaktny disk 1,00
Iny nosic¢ dat podl'a nakupnej ceny nosica

b) Vyhotovenie képii pozadovanych informacii_( na papier )

Velkost listu € Velkost list (obojstranne) €
A3 0,16 A3 0,32
A4 0,09 A4 0,18

¢) Obstaranie obalok :

Velkost” obalky €
Cc4 0,08
Cs 0,04
Cé6 0,04

d) Odoslanie informacie :

PoStovne — dorucené do vlastnych rik €
do 50¢g 0,33
do 100g 0,46
do 500¢g 0,50
do 1000 g 1,03

e) DalSie §pecifické materidly :

Pocet kusov €
1 vo vyske obstaravacich nakladov

Ziadatel’ m6ze uhradit’ vysSie uvedené materialové naklady :
a) postovou poukézkou,

b) v pokladni Obecného tiradu v Gerlachove
c) bezhotovostnym prevodom na tcet v banke



